Toelichting BEA-portefeuille in het kader van VLARIP

BEA is een subsidiemaatregel voor KMO’s. De Vlaamse overheid geeft 35% steun aan
ondernemingen die willen investeren in opleiding, advies, kennis en mentorschap. Deze
subsidie kan enkel aangevraagd worden via het internet: de aanvraag, verwerking, toekenning
en beheer van de subsidie gebeurt volledig via een elektronische portefeuille.

Wie komt in aanmerking?
1. Kleine of middelgrote ondernemingen;
2. gevestigd in het Vlaams Gewest;
3. die deel uitmaken van de private sector (minder dan 25% in handen van een administratieve
overheid);
4. met een aanvaardbare juridische vorm: vzw’s komen niet in aanmerking.

Hoe moet men de subsidie aanvragen?

Sinds 29 april moet u een federaal token hebben om uw subsidie-aanvraag in te dienen. Een token is
een kaart met 24 codes die gebruikt wordt om uw authentificatie op het portaal te versterken en om u
toe te laten toegang te krijgen tot beveiligde on-line diensten op het portaal.

Een federaal token kan aangevraagd worden door de persoon die gemachtigd is door de
onderneming om een subsidieaanvraag in te dienen.

U dient uw aanvraag in op het Federaal Portaal, via
https://www.belgium.be/usermgmt/eGovUserMgmtwebapp/public/Registrationintro.do

Hou hiervoor uw rijksregisternummer, SIS-kaartnummer en identiteitskaarthummer bij de hand. Een
kaart met codes wordt gratis naar uw thuisadres opgestuurd. Bij de aanmelding, zal u een van de
codes die u op de token vindt, moeten invoeren. Op die manier wordt u geidentificeerd als de
gemachtigde persoon.

Als u uw federaal token hebt, dan moet u u nog op de BEA-web registreren om een login en paswoord
te krijgen .

Om te registreren:

1. surf naar www.beaweb.be;

2. klik op de rubriek “BEA voor KMO's” (4® kader in de rechterkolom);

3. klik op “Nog niet geregistreerd? Klik hier”.
Hou er rekening mee dat uw login en paswoord per post naar de maatschappelijke zetel van uw
onderneming worden gestuurd.

De subsidieaanvraag moet worden ingediend binnen 14 kalenderdagen nadat de overeenkomst is
gesloten of de inschrijving is gebeurd en voordat de dienst wordt aangevat. Na deze termijn kan u
geen aanspraak meer maken op een subsidie voor deze overeenkomst of inschrijving. Binnen de 14
kalenderdagen nadat de dienstverlener uw project heeft goedgekeurd, moet uw aandeel (65%)op het
rekeningnummer van de financiéle beheerder staan. Hiervoor moet u zich aanmelden op de website
van de BEA-portefeuille. U vindt er een overzicht van het te storten bedrag en de nodige gegevens.
Van zodra deze storting gebeurd is, wordt uw portefeuille aangevuld. Daarna kan u een betaling doen
aan de dienstverlener (essenscia). In geval van een te late storting zal uw projectaanvraag van
rechtswege geannuleerd worden. Gelieve er rekening mee te houden dat een overschrijving enkele
dagen in beslag kan nemen.

Concreet: hoe dien ik een BEA-aanvraaq in het kader van VLARIP?

0. Beschikt u al over een federaal token?
ja->ganaar pt 1
neen -> de hiervoor gemachtigde persoon van uw bedrijf dient een aanvraag in op het
Federaal Portaal.
1. Als u uw federaal token hebt, maar nog nooit beroep hebt gedaan op BEA:
a. Registreer op www.beaweb.be (zie hoger beschreven procedure)
b. wacht op uw login en paswoord, die u via de post zal ontvangen




2. Stuur het VLARIP inschrijvingsformulier degelijk ingevuld en getekend naar essenscia
(via fax / gescand via e-mail / per post).

3. Zodra u een login en paswoord hebt, surf naar www.beaweb.be en meld u aan. U krijgt
er een overzicht van uw portefeuille.

4. Dien een BEA-aanvraag voor het project in binnen de 14 dagen na ondertekening van
het VLARIP inschrijvingsformulier.

Vul de inschrijvingsgegevens in: datum en bedrag van de inschrijving (1800 € excl. BTW) en
titel van het project (VLARIP). Essenscia is erkende dienstverlener voor BEA voor de pijler
“Opleiding in het kader van een peterschapsproject” met erkenningsnummer DV.P104801.
Het systeem toont automatisch het projectbedrag dat u maximaal kan aanvragen.

5. Eenmaal dit gebeurd
is, krijgt u een automatisch bericht en kunt u dit zien in het projectoverzicht.

6. Op dit moment moet u uw aandeel van 65% overschrijven aan de financiéle beheerder.
Dit bedrag moet binnen de 14 kalenderdagen na goedkeuring van uw aanvraag op de
rekening van de financiéle beheerder van de overheid staan, zoniet vervalt de aanvraag. U
krijgt een overzicht van de nodige gegevens: bedrag, gestructureerde mededeling,...

7. Dit bedrag (65%) komt aangevuld met de 35% (subsidie van de Vlaamse overheid) in uw
virtuele portefeuille terecht.

8. Zodra het beschikbaar is (te zien in het projectoverzicht), kan u de betaling aan essenscia
virtueel uitvoeren: u klikt daartoe op “betalen” in het projectoverzicht en krijgt toegang tot een
overschrijvingsformulier. Vul alle gegevens in en klik op “betaal”.

9. Vergeet niet de BTW apart over te schrijven aan essenscia.

Voor meer informatie kan u terecht bij:

essenscia

Nathalie De Vadder

Tel. 02 238 98 65

E-mail : ndevadder@essenscia.be

Klantendienst BEA
Sodexho-Pass Belgium NV
Charles Lemairestraat 1

1160 Brussel

Telefoon: 02/5475565

Fax: 02/5475471

E-mail: bea@sodexho-pass.be




